
 

 

Otevřete soubor „275_pracovní_list.docx“ a proveďte následující úkoly: 

1) Odstraňte překlepy. 

2) Roky budou tvořit nadpisy kapitol (použijte styl Nadpis 1), názvy článků budou tvořit 

podkapitoly (použijte styl Nadpis 2). 

3) Očíslujte nadpisy. Kapitoly číslujte římskými čísly. Mezi číslo kapitoly a text vložte 

mezeru, číslování i text zarovnejte do bloku. Podkapitoly číslujte arabskými čísly. Mezi 

číslo kapitoly a text vložte mezeru, číslování i text zarovnejte do bloku.  

4) Každou kapitolu umístěte na novou stránku. 

5) Do záhlaví dokumentu napište Vaše jméno a příjmení a zarovnejte nalevo. Do zápatí 

dokumentu vložte čísla stránek a zarovnejte na střed. 

6) Na poslední stránce dokumentu vytvořte obsah daných článků. Styl obsahu 

jednoduchý, přerušovaná čára mezi číslováním a textem. 

 


