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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamendva dulezité pokyny k pouZiti
odrazek a cCislovani v programu Word 2013 . Po promitnuti
prezentace si Zzak sam vyzkousi zpracovat prislusny priklad
v programu MS WORD 2013 . Zadani je prilozeno ve
Wordovském souboru a reseni v pdf.



Word je schopen takovéto seznamy v dokumentech
formatovat automaticky.

Vyberme text, ktery ma byt preveden na seznam. Text se
oznadi.

Klikneme na pfisluéné tladitko na panelu nastroju .
Seznam se ocisluje nebo se pouziji prislusné odrazky.
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Microsoft Word disponuje funkci automatického odrazeni a
Cislovani (vcéetné cCislovani vicelroviiového). Odrazky a
Cislovani se aktivuji automaticky pri psani textu, kdy na
zacCatku radku uzivatel napise pomlicku nebo Cislo s teckou.



Odrazky ve Wordu jsou vzdy vztazeny na odstavce nebo
Fadek oddéleny kladvesou Enter. Word nabizi nékolik styld
odrazek a uzivatel si mUze dokonce nadefinovat vlastni
znak, ktery bude pouzivat jako odrazku. Odrazky lze
nadefinovat i jako viceurovnoveé.
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Knihovna odrazek
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Definowat nowvou odrazku...



Nastaveni Cislovani je témer shodné jako u odrazeni.
Cislovat je mozné automaticky (zacit psat radek Cislem s
teCkou) nebo Cislovani aplikovat dodatecné na jiz napsany
text. Ve druhém prlpade pro Cislovani pouzijeme ikonu
Cislovani. =+ == AL
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7 Knihovna Cislovani
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Definowat nowy format Eislovani,.,
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V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
pouziti odrazek a Cislovani.

Oteviete soubor ,,273 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani
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Prezentace je urCena pro vyklad nove latky
Pouzité obrazky jsou vytvoreny v MS Word 2013



