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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamenava dulezité pokyny k prace s
obrazky a obtékani textu v programu Word 2013 . Po
promitnuti prezentace si zak sam vyzkousi zpracovat
prislusny priklad v programu MS WORD 2013 . Zadani je
prilozeno ve Wordovském souboru.



Obcas je potreba vlozit do dokumentu dalsi text — resp.
vytvorit text v textu. Text v textu umi objekt, kterému se
rika textovy ramecek. Vzhledem k Wordu se jedna o
graficky objekt podobny obrazku, navic schopny nést
textovou informaci. Textovy ramecek je mala editovatelna
oblast (maly ,,poddokument™).

V textovém ramecku muzeme pouZit styl, Fez, velikost a
typ pisma, zpusob ohrani¢eni a zarovna ni individualné bez
ohledu na okolni text, ve kterém se textovy ramecek
nachazi.



Textovy ramecek se do dokumentu vklada pomoci nabidky
Vlozeni a tam polozky Textoveé pole.

ZOBRAZEMI WDAR

aodkaz |__|‘| Fahlawi=

[2] Zapati =
[#] Cislo stranky =

Kormentar

Komentar Zahlavi a zapati

Po vloZeni textového rémecku s nim muZeme zachdzet jako
s jakymkoliv jinym grafickym objektem. Veskeré vlastnosti
jsou (podobné jako u obrazku) k dispozici po klepnuti na
okraje ramecku levym tlaCitkem mys i a naslednym
zvolenim polozky Format textového pole.



Textova pole i ramecky ohraniCuji text. Je mozné je umistit
na stranku a upravit jejich velikost.

Textova pole umoznuji praci s textem a dovoluji vyuziti
novych grafickych efektl. Zahrnuji témé&f véechny

moZnosti rAmec¢ky a navic maji mnoho vyhod, které
ramecky nemaji.



Jsou vhodna v nasledujicich pripadech:

Vytvoreni vodoznaku obsahujiciho text, ktery bude vidét na
vytisténé strance dokumentu.

Formatovani ramecku okolo textu pomoci moznosti panelu
nastroju Kresleni. V textovému poli muzeme pouzit
plastické efekty, stiny, barvy, vypln€, pozadi a styly
ohraniceni.

Otoceni nebo preklopeni textového pole.

Zmeéna orientace textu prikazem Smeér textu (nabidka
Format).

Seskupeni textovych poli a zména zarovna ni nebo
rozlozeni pro celou skupinu najednou.



1. Prepneme do zobrazeni Rozvrzeni pFi tisku.
2. V nabidce Vlozeni klikneme na prikaz Textoveé pole.

3. Klikneme na misto v dokumentu, kam chceme vlozit
prvni textové pole nebo tam pretahneme ukazatel mysi.

4, Opakovanim kroku 2 a 3 vloZzime dalsi textova pole na
mista, kam se ma text prelévat.
5. Klikneme na prvni textové pole.

6. Na panelu nastroju Textové pole klikneme na tladitko
Vytvorit propojeni textového pole. ZOBRAZENT  VIVOIER

v “ﬂ Srrér textu -

- [:] Zarownat text - ]
Fozice Zal
- GO Propaojit -
Ia Text
Propuojit

Mecha text plynout z
Jednoho textového pole do
druhého,

kKliknéte na prazdnou bufku
a propajte ji 5 aktualni
bufikou,



Klikneme na prazdné textoveé pole, do néhoz se ma text
prelévat.

Kdyz kurzor ve tvaru stojiciho dzbanku presuneme nad
textové pole, které Ize propojit, zmeéni se na vylévajici se
dzbanek

Dalsi textova pole pripojime tak, Zze klikneme na
naposledy propojené textové pole a zopakujete kroky 6 a
/.

Do prvniho textového vliozte nebo zacheme psat text.

Jakmile se textové pole zaplni, prelije se text do
nasledujicich propojenych textovych poli.



V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
praci s obrazky, obtékani textu.

Oteviete soubor ,,278 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani
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Prezentace je urCena pro vyklad nove latky
Pouzité obrazky jsou vytvoreny v MS Word 2013



