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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamendva dulezité pokyny k vyuziti
formatovani bunék pomoci vlastnosti buriky v Excel 2013 .
Po promitnuti prezentace si Zak sam vyzkousi zpracovat
prislusny priklad v tabulkovém procesoru MS EXCEL 2013 .
Zadani a reseni je prilozeno v Excelovském souboru.



Formatovani bunék

Nastaveni parametru buriky je mozno provadét v okné ,Format
bunék", do kterého se dostaneme nasledujicimi zptsoby:

Pomoci tlacitka ,format" v zaloZzce domu
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V této zaloZce muZeme urdit, jak se bude zobrazovat

hodnota v burice. Na vyb&r mame z fady formatdq,
piipadné si mUzeme nadefinovat format vlastni.

-
Format bunék

Cislo Earo'u'nénl'l Pismo I OhraniEenl’l Wigpl i IZémek |

Ména
Zetnicky

Datum

Cas
Procenta
Zlamky
rAatematicky
Text
Specialni
Wlasthi

Ukazka

Bufiky s obecnym formatem nemaji Zadny specificky Siselny format,



Z4alozka ,,Cislo"

« Pokud zvolime napr. polozku Cislo v levé casti, tak si dale
muUZeme v pravém okné nastavit mezery, pocet

~desetinnych mist aj.

Formsit bUlEE 2] = |

islo |Ear|:m'nén|'| Pismo | OhraniEenl’l Wira I Izémek |

Druh:

Ohecni' " kazka

Ména

Lcetnicky Desetinna mista: |2 =
Datum = ' IZ'
Cas 7] Oddélovat 1000 [)
Procenta

Zlomky Zaporna gisla:

Matematicky - .

Text

Speciélnf -1234.10

"Ll'llaﬁtr'li _1234{10

Cislo se poufiva pro obecné zobrazovani Sisel, Format mény a dfetnicky format poskytuji specialni
formaty pro penéini hodnoty,
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« Pokud zvolime napr. polozku ména v levé cCasti, tak si dale
muzeme v pravém okné& nastavit mezery, symbol mény aj.
V levém sloupci jsou dale polozky pro formatovani datumu,
procent, ¢asu, zlomku aj.

Format bunék

Cisla |Zar0'u'nén|'| Pismo | Chraniceni | Whiplfi |Zémek |

Lrruh

Obechy I kazka
Cislao

UZetnicky Desetinnd mista: | 2 z
Datum

Cas Symbol; | KE
Procenta ., .
Zlomky Zaporna cisla:
hAaternaticky -1 23410 K
Textd . 123410 KE
Specialni -1234.10 K
Wlastni -1234.10 ke

Formaty mény se poufivaji pro obecné penéfni hodnoty, Ufetnické forméaty poufivejte k zarovnani
desetinnych Sarek we sloupci.




V této zaloZce muUZeme zvolit jak svislé, tak vodorovné

zarovnani textu v burnice. V okné orientace v pravé cCasti
O v . s 7

muzeme nastavit uhel sklonu pisma.

Format bunék f']_ 2

Cisla Zarownani | Pismo | OhraniEenil Wiplf | Famek |

Zarovnani textu Orientace
Wodarowhng: T e ]
Obecné |Z| Odsazeni: ’_
Swisle: ] - T .
Dolfl | % || Ted—2

Zarowvnat distribuované ' 0'

Mastaweni textu .

[ Zalamovat text IJ_ = | stupff

[T Piizpdsobovat bufice
[ slouéit bufiky
Psani zprava doleva

Smer textu;

Kantext IZI




Zalozka ,,Pismo"“

- V této zaloZzce mUzeme nastavit pfislusné atributy pisma.

Format bunik |9 ==
| Cislo | Zarownani | Pismo Ohraniceni | Wiiplh | Zamek |
||| Pismo: Rez pisma: Welikost:
| .
Arial CE Obwcejne 10
T Calibri Light [Madpisy PRIl O byicejné 8 -
T Calibri [Fakladni text) D Kurziva 9 D
T AESALOM Tuiné
El Adobe Arahic Tuena kurziva 11
B &dobe Caslon Pro 12
El &dobe Caslon Pro Bold s T |14 g
Podtrieni: Barva:
|iédné Izl | Automatickd |E| Maormalni
Efekty Mahled
: Pieikrtnute
Harni index AéEﬁhéE\"yif
Dalni index
Toto pismo neni v systému nainstalovano, Pfi tisku se pouZije nejvhodnéjii nahrada,
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- V této zalozce miUzeme nastavit zplUsob ohrani¢eni jedné &
vybrané skupiny bunék.

Format bungk ¥ 28

Cislo |Zarn:|'u'r'|én|'| Fismo | Ohraniceni | Wip I IZémek |

Cara Predwalené

Sty
Fadng  mre=e -

Zadné  wnéjE  Wnitini

Chranideni

Texk
Earva:

Automaticka

wybirany styl ohranifeni miZete poufit kliknutim na pfeddefinovany typ, na diagram nahledu nebo na
pfisluing tlacitko.




V této zdlozce definujeme zpusob a barvu vypIné pozadi
bunkY' Format bunék

Barva wzarku:

VZOrku:

Stwl
. M

L
P




Zalozka ,,Zamek"

- V této zaloZce si muzeme urdit, které buriky chceme
zamknout a tim zakdazat jejich editaci, pripadné skryt
zadani vzorce.

o bt

| Cislo IZaru:u'u'nénl'l Fizmo |Ohraniﬁeni| Wiplf | Zamek |

Uzamknout
Skt wzorce

Famknuti bunék a skl vzorcl se projewi po zamknoti listu (karta Revize, skupinows ramecek Zmény,
tlacitko Zamknout list),
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V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
formatovani bunék pomoci praveho tlacitka mysi.
Oteviete soubor ,,262 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani



Autor: Ing. Zdenck Nevrkla

Predmét: Informacni a komunikacéni technologie
Roc¢nik: treti

Pouzita literatura:

KLATOVSKY, Karel. Excel 2013 nejen pro koly.
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Prezentace je urCena pro vyklad nove latky
Pouzite obrazky jsou vytvoreny v MS Excel 2013



