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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamendva dulezité pokyny k vyuziti
panelu formatovani programu Excel 2013 . Po promitnuti
prezentace si Zzak sam vyzkousi zpracovat prislusny priklad
v tabulkovém procesoru MS EXCEL 2013 . Zadani a reseni je
prilozeno v Excelovském souboru.



Formatovani bunék

Kazda burika muzZe nést vlastni informace bez ohledu na jiné buriky.
RozliSujeme nasledujici druhy informaci:

Cilo - jakékoli &islo

Vzorec - zacina vzdy znaménkem ,,=,,

Retézec - miZe obsahovat libovolny znak, text, &islo...
Datum - obsahuje datum v predem definovaném formatu

Po bunkach se pohybujeme pomoci mysi i kurzoru. Aktualni bunka
tucné zvyraznéna.

Opravy v bunkach provadime klavesou ,F2", mazani obsahu ,del®
Oznaceni do bloku mysi, kurzorem
Kopirovani pravé tlacitko mysi &i klavesami ,,CTRL + C, CTRL + V"



V Excelu je mozné pouzit preddefinovane seznamy
pro nazvy dnu, mésicu ¢&i vliastni seznamy.

Pro vyplnéni bunék pomoci seznamu napiseme
prvni ndzev a po kliknuti na pravy dolni ruzek
bunky a nasledné tazeni dolu ¢i doleva pomoci
leveho tlacCitka mysi

Aritmeticka posloupnost se tvori napsanim prvnich
dvou znaku (¢&isel) a naslednym tazenim mysi za
pravy dolni roh bunky



Pro findlni Upravu pouzivame ruzné Upravy bunék:
Zarovnani obsahu bunky = = =

Rez, typ a velikost pisma pisma  [ai Ju A w

B I U- i+ M. .E.v
Slouéeni bunék v Prmo .
Ména & -

PocCet desetinnych mist i 2%

Odsazeni = 3=
Pridani, odebrani (ne - zaokrouhleni) desetinného mista
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Postu pri tvorbeé posloupnosti

- Praci zapocneme otevrenim prislusného souboru
-V horni kontextové nabidce zvolime ze sekce ,DomU" pFisluény nastroj
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V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
tvorbu ruznych typu graft

Oteviete soubor ,,261 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani



KLATOVSKY, Karel. Excel 2013 nejen pro koly.
Praha: Computer Media s.r.0., 2013, ISBN 978-80-
7402-146-6.

Prezentace je urCena pro vyklad nové latky
Pouzite obrazky jsou vytvoreny v MS Excel 2013



