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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamenava dulezité pokyny k pouZiti
styld, véetné jejich tvrorby v programu Word 2013 . Po
promitnuti prezentace si zak sam vyzkousi zpracovat
prislusny priklad v programu MS WORD 2013 . Zadani je
prilozeno ve Wordovském souboru.
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Kliknutim na tlacitko format otevieme nabidku
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Pokud jsme v textu pouzili styly pfi tvorb& nadpist, muZzeme
nyni pohodlné vytvorit obsah:
Umistime kurzor v dokumentu, kam chceme obsah
vygenerovat

Na zalozce reference klikneme na tlacitko Obsah

oll[:Tol W DORAD WLOZEMT MAVRH ROZLOZEMI STH.&NW

E Pridat text - 1 ﬁ'] B @,.‘.Spravc

AB
] Aktualizovat tabulku _ A - - R syl |4
Ylozit pozn, WloZit o
pod arau citaci = =0 Bibliog
Chiah Poznamky pod carou e itace a bibl

OBEAH: O



3. Dale si vybereme jeden z
prednastavenych obsahy,
pripadné si vytvorime vlastni
Sablonu. Vybérem stylu obsahu
se nam na pozici kurzoru v
dokumentu vygeneruje obsah.
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V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
pouziti a tvorbu stylu vCetné tvorby obsahu.

Oteviete soubor ,,274 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani



Autor: Ing. Zdenck Nevrkla

Predmét: Informacni a komunikacéni technologie
Roc¢nik: treti

Pouzita literatura:

KLATOVSKY, Karel. Word 2013 nejen pro $koly.

Praha: Computer Media s.r.0., 2013, ISBN 978-80-
7402-146-6.

Prezentace je urCena pro vyklad nove latky
Pouzité obrazky jsou vytvoreny v MS Word 2013



