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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamendva dulezité pokyny k pouZiti
grafiky, kresleni a WordArtl programu Word 2013 . Po
promitnuti prezentace si zak sam vyzkousi zpracovat
prislusny priklad v programu MS WORD 2013 . Zadani je
prilozeno ve Wordovském souboru.



Microsoft Word umozfiuje do svych dokumentd vkladat
grafické objekty. Grafickym objektem se rozumi napriklad
obrazek, graf, trojrozmeérny text nebo automaticky tvar
Wordu . TéméF kazdy vloZzeny graficky objekt ve Wordu lze
obtékat textem, zvétSovat nebo zmensSovat jeho rozméry a
presouvat ho v textu. Grafické objekty rozdélujeme do
nékolika kategorii.

Obrazky Wordu (Kliparty)
Externi obrazky
Grafické objekty a automaticke tvary Wordu



Vkladani grafickych objekti

« VSechny tyto grafické prvky vkladame v zalozce Vlozeni
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« Jak jiz bylo uvedeno, Word disponuje vlastni galerii
obrazkd - klipartd . Ty mUzeme do dokumentu vlozit, ale
stejné tak dobre Ize dokument ,,obohatit" o vlastni obrazky
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'Uprava polohy grafického objektu,
obrazku - zpliosbu obtékani

MASTROIE OBRAZEL ? EH - C
TOBRAZEME  WYWOUAR FORMAT MEWRKLAT -
° PO Vlozenl kllpartu, ObraZkU <Az |J [ Zahlawi~ El - Q"* T Rounice -
nebo jiného grafického objektu foment | PN g 17 T 2O
. , . s islo stranky = ale - -
do dOkumentu Je nUtne grafICke Komentaf Zahlavi a rapati " Text Symboly

objekt upravit, protoze je

vetsinou po vlozeni prilis velky

a neni obtékan textem. Casto je
navic vloz en na nevhodnou :%Hypm{;wwk% =
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Zobrazit dalii...
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Pozor, pokud neni nastaveno obtékani textu kolem obrazku,
nemusi se obrazek vzdy presunout tak, jak pozadujeme. Pred
zmeéenou pozice doporucuji (pokud je to Zadouci) nastavit

J4 V4 7 V4
obtekani obrazku textem. rowen 9| =
- Obtékani testy | Welikost
Styl obtékani
b ~ i o & o
Rovhobéing 5 textem DObdélnik Tézne Wynitf Mahofe a dole
= bar &
Za textem Fred textem
Falomit text
@ Oboustranné ) Pouze vievo ) Pougze wpravo ) Pouze hejdelii

Wrdalenost od textu

Mahoie |0 cm Wlewo 0,32 cm

Dole 0cm “Yorawo (0,32 cm

Qk l l Starno
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'Nastaveni dalgich viastnosti

grafického objektu

Okno Format obrdzku slouZi nejen pro volbu zplsobu

obtékani textu, ale prostrednictvim zbyvajicich

zalozek je mozné graficky objekt nastavit detailnéji.

Format obrazku v X

H QO E W

i STIM

I ODRAZ

I ZARE

I MEKKE OKRAJE

I PROSTOROVY EFEKT

I PROSTOROYE OTOCENI
I GRAFICKE EFEKTY
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Zalozka Vypln a ¢ara definuje vypln grafického objektu a typ
pouzité cary. Dovoluje dokonce pouzit jako vypln grafického
objektu rastrovy obrazek nebo vzorek. Zalozka neni
pouzitelna u rastrovych obrazkd, protoZ e zde neni co

definovat. , ]
Format cbrazku v X

OO E e
Wieplf a Eara
= WTFLIN
® Bezwpplné
Souvisla wiplf
Fechodowd wplf
Obrazkowd nebo texturowa wplf

Wrorkowa wplf
4 CARA
# Bez Cary
Plna éara

Prechodowa Eara



Efekty, barvy

Ostatni zalozky umoznuji definovat velikost objektu, kontrast,
jas a dalsi méne pouzivané prvky.

Format obrazku

o Farmat obrazku
@)= & ‘
[ ]
Efekty {» Q -
I STiN
" ODRAZ ) Dhrézek;
. e - AUTOMATICKE OPRAYY OBRAZKU
. > BARVA OBRAZKU
b PROSTOROWY EFEKT - ORIZNUTI
I PROSTOROYE OTOCENI
I GRAFICKE EFEKTY
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Word disponuje pro potfeby uZivatell nékolika
desitkami grafickych objektd . Jednd se
predevsim o ruzné tvary, Sipky, ¢ary a popisky.
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Prostrednictvim tlaCitka wordArt Ize do dokumentu vlozit
trojrozmérné pismo, které se vzhledem k Wordu chova jako
jakykoliv jiny graficky objekt (napr. obrazek). Po kliknuti na
tlacitko WordArtu Word zobrazi okno s moznosti vybéru stylu
WordArtu. opmar MEVRKLAZ =

A
AAA L/

I OREZMUTI



Forméat textowych efektd %
rdArt A 4

4 WYPLHN TEXTU -

Bez wyplné

Po vybrani stylu WordArtu budeme vyzvani s ol
k zadani textu. Napiseme text a klikneme © Prechadovd wplh
na OK - tvorba WordArtu je tak dokoncena.

Pokud na jiZz vytvoreny WordArt klikneme AR I -
jednou levym tlacitkem mysi, Word zobrazi i Linedmi
panel nastroju . Ten slouZi vyhradné pro s @ -
modifikaci vlastnosti WordArtu. (el o -

Prechodowe zarazky
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V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
pouziti grafiky, kresleni (Wordart).

Oteviete soubor ,,277 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani



Autor: Ing. Zdenck Nevrkla
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Prezentace je urCena pro vyklad nove latky
Pouzité obrazky jsou vytvoreny v MS Word 2013



