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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamendva dulezité pokyny k ¢&islovani
nadpisl a tvorbé& obsahv programu Word 2013 . Po
promitnuti prezentace si zak sam vyzkousi zpracovat
prislusny priklad v programu MS WORD 2013 . Zadani je
prilozeno ve Wordovském souboru.



Cislovat je mozné automaticky (zadit psat radek ¢&islem s
teCkou) nebo Cislovani aplikovat dodatecné na jiz napsany
text. Ve druhem pripade pro Cislovani pouzijeme ikonu
Cislovani.
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Pro nastaveni detailn&jsich parametry &islovani oznaéime
Cislovanou oblast do bloku a pravym tlacitkem vybereme
volbu Odrazky a Cislovani. Zde lze vybrat jeden z
preddefinovanych zplsobU ¢islovani (¢islovat je mozné i
pismeny). Jestlize ani tato moznost nestaci vasim narokim
pak pomoci tlacitka Definovat novy format cCislovani
bude opét zobrazeno okno s moznosti detailni konfigurace
parametry ¢islovani.




V predchozim slidu bylo zminéno cislovani ,jednoduché".
Word dokaze Cislovat i podrazené uUrovneé prostrednictvim
vicelrovnoveého cislovani. Postupujeme nasledovné:

Oznacime text, ktery chceme ocislovat.
Klikneme na ikonu viceurovnového cislovani.
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Viceurovnove cislovani
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1.

V zalozce vlozeni klikneme na ikony zahlavi, zapati

nebo Cisla stranky.
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2. Napiseme text, ktery chceme pouzit jako zahlavi Ci
zapati.



Pokud jsme v textu pouzili styly pfi tvorb& nadpist, muZzeme
nyni pohodlné vytvorit obsah nasledovneé:

Umistime kurzor v dokumentu, kam chceme obsah
vygenerovat

Na zalozce reference klikneme na tlacitko Obsah
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3. Dale si vybereme jeden z
prednastavenych obsahy,
pripadné si vytvorime vlastni
Sablonu. Vybérem stylu obsahu
se nam na pozici kurzoru v
dokumentu vygeneruje obsah.
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V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
pouziti a tvorbu stylu vCetné tvorby obsahu.

Oteviete soubor ,,274 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani
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Prezentace je urCena pro vyklad nove latky
Pouzité obrazky jsou vytvoreny v MS Word 2013



