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Anotace: Ucebni material je vytvoren formou prezentace (Microsoft

PowerPoint), kterd zaznamendva dulezité pokyny k vyuziti
zakladnich funkci v programu Excel 2013. Po promitnuti
prezentace si Zzak sam vyzkousi zpracovat prislusny priklad
v tabulkovém procesoru MS EXCEL 2013. Zadani a resSeni je
prilozeno v Excelovském souboru.



Funkce v Excelu tvori velkou a stézejni Cast
V jeho ramci mame k dispozici nasledujici funkce:

Matematické

Statistické

Logické

Financni

Databazové

Datové

Casové

Vyhledavaci

Informacni



Existuji dvé moznosti tvorby funkce:

Pomoci privodce

Tato moznost patri k tém jednodussim. Zacneme v nabidce
vzorce - viozit funkci - vybéer konkrétni funkce - definice

parametrt zvolené funkce.
|

Jx

Wlozit
funkci

Vlastni tvorba

Tato moznost se vyuziva predevsim u psani jednoduchych vzorcu
a zaCiname ji kliknutim do bunky a zapsani prvniho znaku ,=,



Zakladni funkce - viastni tvorba

1. Tvorba pomoci priivodce

Zacneme v nabidce vzorce - vlozit funkci - vybér
konkrétni funkce — definice parametrl zvolené funkce.
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V tomto cviceni vyuzijeme nasledujici funkce s prislusnymi
parametry:

SUMA - slouzi k soucCtu zadané oblasti hodnot. Patri k nejCastéji
vyuzivanym funkcim.

&rgumenty funkce |TE | 25
SURA,
Cislol |E| =
Cislo2 [ -

Secte wiechna Eisla v oblasti bunék,

Cislol: EisloLEislo2:., je 1 af 255 &isel, které choete sedist, Logické hodnoty a
text budow v bufkach preskoceny. Pokud jsou viak zadany jako
argumenty, budou zahrnuty.



MAX - slouzi k urceni nejvyssi hodnoty z vybranych Cisel.

S ELe
Cislo1 |E| =
Cislo2 |E| =

Wrati maximalni hodnotu mnoZiny hodnot, Preskodi logické hodnoty a text,

Cislol: &isloLdislo2:.. je 1 a¥ 255 fisel, prazdnych bunék, logickych hodnot nebo
cizel we formatu textu, jejichZ maximalni hodnotu cheete nalézt,



MIN - slouzi k urcCeni nejnizsi hodnoty z vybranych Cisel.

AT

Cislo1 |E|

Cislo2 |E|

Wrati minimalni hodnotu mnoZiny hodnot, Preskod logické hodnoty a text,

Cislol: Gislol:Eislo2:... je 1 af 255 &isel, prazdnych bunék, logickvch hodnot nebo
cisel we formatu textu, jejichZ minimalni hodnotu choete nalézt,



MIN - slouzi k uréeni priméru z vybranych ¢&isel.

PROMER.
Cislo1 |E| =
Cislo2 |E| =

wratl primérnou hodnotu [aritmeticky promér argumentd, Argurmenty mokbou byt &sla & nazvy, matice
nebo odkazy, které absahuji cisla,

Cislol: Eislol:&slo2:.., je 1 a¥ 255 &selnych argumentd, jejichE primérmou
hodnotu cheete Zjistit,



POCET - slouzi k uréeni poétu z vybranych &isel.

POCET
Hodnotal |E| =

Hodnotad |E| =

Wrati pocet bunék v rozsabiu obsahujicich disla,

Hodnotal: hodnotal:hodnota2:... je 1 aZ 255 argumentd, které obsahuji nebo
odkazuwji ha rizné typy dat, spoditina budow viak pouze &sla.



S ohledem na velké mnozstvi funkci, které Excel nabizi, nemusi

byt orientace v nazvech funkci snadna. Proto v dolni ¢asti okna po
klepnuti na konkrétni funkci Excel zobrazuje stru¢nou napovédu o

vyznamu vybrané funkce.

Vlozit funke

L[] %

“Whledat funkci:

kliknéte na tlacitko Prejit,
Wybrat kategorii: | Maposledy pouZité
“Mwhrat funkci:

Fadejte struchy popis pofadované cinnosti a potom
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PROMER

MIN
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SUMA,
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POCETihodnotal;hodnota2:...)
wratl podet bunék v rozsahu obsahujicich &sla.
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Excel nabizi moznost nakopirovani prvniho radku v tabulce do
ostatnich Fadkd, pfitom prizpldsobi hodnoty ve vzorcich vzdy
na konkrétni radek.

Klepneme levym tlaCitkem mysi na bunku, kterou si prejete
kopirovat.

Nastavime mysS na pravy dolni roh bunky (je zvyraznén malym
cernym cCtvereCkem). > 25'|

Tvar mysi se zméni na Cerny krizek. ]
Stiskneme a drzime levé tlacitko mysi. TAhneme mysi
pozadovanym smérem. Po strandch tazené oblasti Excel
zobrazuje poloprihlednou ¢aru. Na pozadované pozici uvolnime
levé tlacitko mySi — vzorce budou nakopirovany.




V nasledujici ¢ast1 vypracujte cviCeni, kde s1 procvicite
pouziti zakladnich funkci v Excelu 2013.

Oteviete soubor ,,266 zadani.docx* a vypracujte ukoly
dle zadani
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Prezentace je urCena pro vyklad nove latky
Pouzite obrazky jsou vytvoreny v MS Excel 2013



