
 

 

Otevřete soubor „276_pracovní_list.docx“ a proveďte následující úkoly: 

1) Odstraňte překlepy. 

2) Roky budou tvořit nadpisy kapitol (použijte styl Nadpis 1). Názvy článků budou tvořit 

podnadpisy, pro které použijete styl Normální, písmo tučné, zarovnat na střed, 

mezera za odstavcem 3 b. (formát nastavte pouze 1x, na další podnadpisy jej 

zkopírujte pomocí kopírování formátu). 

3) Vytvořte ke každému článku poznámku pod čarou (vlastní komentář k danému článku 

nebo rok, ve kterém článek vyšel). 

4) Na první stranu si vymyslete příhodný název – ten vycentrujte pouze svisle. 

5) Text pro následující práci najdete v souboru 276_pracovní_list_2.docx. Daný text si 

vložte na konec dokumentu, v kterém jste před chvílí pracovali. Tento další text 

z druhého soboru bude tvořit nový oddíl. S daným textem provedete následující 

body:  

a) článek 1 předělejte do tří sloupců, 

b) článek 2 předělejte do čtyř sloupců, 

c) článek 3 předělejte do dvou sloupců s čarou mezi sloupci, 

d) článek 4 předělejte do tří sloupců, 

e) článek 5 předělejte do pěti sloupců, první a druhý sloupec široký 2 cm, třetí a 

čtvrtý sloupec široký 3cm a pátý sloupec široký 5 cm, mezery mezi sloupci si 

upravte tak, aby se článek v pěti sloupcích vešel na šířku stránky. 

6) Vložte záhlaví a zápatí pro text z prvního zadaného souboru 

 záhlaví: vlevo jméno a skupina, vpravo dnešní datum, 

 zápatí: doprostřed počet stránek z celkem stránek. 

7) Pro text ve sloupcích udělejte toto záhlaví a zápatí: 

  záhlaví: na střed Lidové noviny 

 zápatí: stránkování. Formát paty bude následující: barva zápatí modrá, text 

barva žlutá. 

 

 


