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Autor: Mgr. Jarmila Kr ůtová

Číslo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.1072

Ročník: 2.

Obor vzd ělávání: Hotelnictví, Cestovní ruch, Obchodník

Vzdělávací oblast: Český jazyk

Tematická oblast: Slovní druhy

Vytvo řeno dne: Září 2012

Anotace: Žádost jako slohový útvar administrativního stylu, jednotlivé údaje, 
které musí žádost obsahovat, postup při tvorbě žádosti.
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• Žádost 
• - patří do administrativního stylu
• - autor se obrací na určitou instituci 

písemnou formoupísemnou formou
• - žádost o zaměstnání, o byt, o finanční 

podporu atd.
• - využívá výhradně spisovnou formu 
češtiny
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• Struktura žádosti
• 1. adresa příjemce
• 2. adresa adresáta (odesílatele)
• 3. formulace „Žádost o …….“• 3. formulace „Žádost o …….“
• 4. vlastní text žádosti
• 5. závěr + vlastnoruční podpis
• 6. Datum a místo
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• Cvičení
• Vypracujte žádost o zaměstnání s 

přiloženým životopisem a motivačním 
dopisem. dopisem. 

• Vypracujte žádost o finanční podporu na 
Finanční úřad v Příbrami.

• Vypracujte žádost o výměnu bytu na 
Obecní úřad v Horce nad Moravou. 
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• Vypracujte žádost o rychlou půjčku 
použitelnou na odstranění následků po 
povodních.
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• Zdroje:
• MAŠKOVÁ, Drahuše. Český jazyk - přehled 

středoškolského učiva. Třebíč: Petra Velanová, 2006. 
ISBN 80-902571-5-1

• KRAUSOVÁ, Zdeňka. TERŠOVÁ, Renata. Český jazyk • KRAUSOVÁ, Zdeňka. TERŠOVÁ, Renata. Český jazyk 
7. Pracovní sešit pro základní školy a víceletá gymnázia. 
Fraus: Plzeň, 2004. ISBN 80-7238-321-3.

• HANZOVÁ, Marie. SCHNEIDEROVÁ, Eva. Klíč ke slohu 
aneb Nerudou snadno a rychle?! Albatros: Praha, 2007. 
ISBN 978-80-00-01825-6
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