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• Administrativní styl

• - patří k funkčním stylům

• - je stylem úředních jednání

• - má funkci sdělovací, řídicí a správní• - má funkci sdělovací, řídicí a správní

• - zahrnuje všechny oblasti veřejné správy

• - charakteristické znaky administrativního stylu: 
stručnost, srozumitelnost, připravenost, přehlednost, 
jednoznačnost, promyšlená struktura, objektivnost
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• Jazyková výstavba administrativního stylu

• - v oficiálních psaných projevech se užívá spisovná 
čeština

• - v neoficiálním mluveném projevu se užívá také 
slangových pojmenování

• - v neoficiálním mluveném projevu se užívá také 
slangových pojmenování

• - ustálené formulace (př. Podat odvolání, odvolat 
se, být jmenován atd.)

• - termíny, zkratková slova, nepůvodní předložky (s 
ohledem na, za účelem, v souladu, v rozporu atd.)
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• Slohové postupy a útvary administrativního 
stylu

• postupy: informační a popisný

• útvary: životopis, úřední dopis, žádost, úřední • útvary: životopis, úřední dopis, žádost, úřední 
zpráva a oznámení, vyhláška, oběžník, zápis, 
posudek, rozsudek, protokol, inzerát, reklama
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• Cvičení

• Pokuste se zpracovat posudek na vaši 
písemnou práci. Ve dvojicích si vyměňte 
slohové práce a každý se pokusí vypracovat slohové práce a každý se pokusí vypracovat 
posudek na danou práci.

• Vytvořte inzerát na koupi nebo prodej, který by 
se mohl objevit v novinách nebo na internetu. 

• Zpracujte reklamu na nový výrobek.
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