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Anotace: Administrativni styl a jeho vyuziti v praxi, slohové Gtvary
administrativniho stylu, jazykova vystavba.
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Administrativni styl

- patfi k funkénim stylim

- je stylem urednich jednani

- ma funkci sdélovaci, ridici a spravni

- zahrnuje vsechny oblasti verejné spravy

- charakteristické znaky administrativniho stylu:
strucnost, srozumitelnost, pripravenost, prehlednost,
jednoznacnost, promyslena struktura, objektivnost

VY_32_INOVACE_165



S
* X %
* *
. * *
evropsky *K
socidlni = I LS— ;
[~ 4 fondvCR EVROPSKA UNIE  +

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Jazykova vystavba administrativniho stylu

- v oficialnich psanych projevech se uziva spisovna
cestina

- v neoficialnim mluveném projevu se uziva take
slangovych pojmenovani

- ustalené formulace (pr. Podat odvolani, odvolat
se, byt jmenovan atd.)

- terminy, zkratkova slova, nepuvodni predlozky (s
ohledem na, za ucelem, v souladu, v rozporu atd.)
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e Slohoveé postupy a utvary administrativniho

stylu
e postupy: informacni a popisny

e Utvary: zivotopis, uredni dopis, zadost, uredni
zprava a oznameni, vyhlaska, obéznik, zapis,
posudek, rozsudek, protokol, inzerat, reklama
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Cviceni

Pokuste se zpracovat posudek na vasi
pisemnou praci. Ve dvojicich si vymeénte
slohové prace a kazdy se pokusi vypracovat
posudek na danou praci.

Vytvorte inzerat na koupi nebo prodej, ktery by
se mohl objevit v novinach nebo na internetu.

Zpracujte reklamu na novy vyrobek.
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