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TEXTOVE POLE

» PowerPoint nefunguje stejné jako Word - tzn., Ze nemUze psat
vsude, kam umistime kurzor

« musime napred vlozit textové pole

* jedna se o objekty, se kterymi dale pracujeme
(Carkované obdeélniky)
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NASTROJE KARTY DOMU

SOUBOR e[V VLOZENI MAVRH PRECHODY ANIMACE PREZEMTACE REVIZE

|TrebuchetMS(Z - 36 ~ A A @
Blobnevit

Maowy v ) )
snimek~ 0 0ddil~ B I U § a2~ Aa A

El RozloZeni =

Snimky Pizmo

ZOBRAZEM( FORMAT
t= “ﬂ Smmér textu -
[:] Zarovnat text =

rl'|:| Pfevést na obrizek SmartArt ~

Odstavec Ta

Ing, VEra P
fyplfi obrazce ~ i Majit
__ : E Obrys obrazce = 35 Nahradit -
pofadat Rychle .
- styly - L@ Efekty obrazce - [* Vybrat -

Kresleni p Upravy



PRIDAVANI SNIMKU

NOVY SNIMEK

« pridani nového snimku
« muzeme zvolit z nékolika preddefinovanych rozlozeni

DUPLIKOVAT SNIMEK

« v prezentaci vznikne totozny snimek
 vyuzivame rozlozeni (,,layoutu®) duplikovaného snimku

— levym tlacCitkem mysi klikneme na miniaturu snimku, ktery chceme duplikovat
a vybereme prikaz ,,Duplikovat snimek*
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FORMATOVANI TEXTU

 pismo

 pouziti je zcela shodné jako ve Wordu

Velikost plsma Ize nastavit bud
podle predvolené Ciselné rady,
nebo zadanim rucné, a to i po

desetinach bodu, napf. 12,5. ‘
Calibri (Zaklac~ 18
Pfsmo — je mozné pouZit

vSechny typy pisma, které

jsou v systemu Windows
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Zvetsit a zmensit plsmo
— Uprava velikosti pisma
oznateného pravé do bloku

lkona Velk4 plsmena — zména
velikosti pisma. UmoZzni zménit
vybrany text na ,VELKA* ¢i
,mala* pismena, ,ZAMENIT
mALA a vELKA®, ,VSECHNA
VELKA* apod.

Vymazat veskeré formétovan(
— zrusi veSkeré formatovani ve
vybrané Casti textu, zlistane
pouze prosty text.

lkona Barva plsma — zména
barvy textu oznateného pravé
do bloku

Zobrazeni klasického
dialogového okna Plsmo
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FORMATOVANI ODSTAVCE TG

ODSTAVEC

 pouziti je témér shodné jako ve Wordu

 navic je zde nastroj Smer textu, Zarovnat text, Prevést na obrazek SmartArt
(vse pro rychlé dpravy uvnitr textoveého pole)
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Ci do bloku. dvou i vice sloupct. dialogového okna Odstavec.




FORMATOVANI| SNIMKU T

RYCHLE STYLY

* rychla uprava vybrane oblasti na jedno kliknuti
(formatovani dle preddefinovanych vzoru)
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DOPORUCENI

« prezentaci upravovat (barvy, usporadani) az na zaver
e muzeme se pri tvorbé prezentace zbytecné zdrzet
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