
KARTA VLOŽENÍ
OBRÁZKY A TVARY

SNÍMEK OBRAZOVKY (SNAPSHOT)

SMARTART

TABULKA A GRAF

HYPERTEXTOVÝ ODKAZ

MULTIMÉDIA



NÁSTROJE KARTY VLOŽENÍ



VLOŽENÍ OBRÁZKU

OBRÁZKY
• přidání obrázku z uloženého místa v počítači (Průzkumník)

ONLINE OBRÁZKY
• vyhledávání obrázků pomocí vyhledávače Bing

KARTA FORMÁT (NÁSTROJE OBRÁZKU)

• karta přibývá automaticky po označení obrázku
• následná úprava vloženého obrázku

OBRÁZKY



VLOŽENÍ TVARU (OBRAZCE)

PO VLOŽENÍ TVARŮ MŮŽEME:
• upravovat jejich velikost (táhneme za roh)
• měnit jejich natočení (pomocí kulaté šipky nahoře u tvaru)
• je přesouvat (pomocí „rozvětvené“ šipky)
• je seskupovat (pak se chovají už jen jako jeden obrázek)

KARTA FORMÁT (NÁSTROJE KRESLENÍ)

• karta přibývá automaticky po vytvoření / označení tvaru
• následná úprava vlastností tvaru

ILUSTRACE



VLOŽENÍ SNÍMKU OBRAZOVKY (SNAPSHOT)

SNÍMEK OBRAZOVKY
• vložení dostupných oken (která máme na počítači otevřeny)
• pořízení výřezu obrazovky (WIN+SHIFT+S)

KARTA FORMÁT (NÁSTROJE OBRÁZKU)

• opět tato karta přibývá automaticky po označení obrázku
• následná úprava vloženého obrázku (výřezu obrazovky)

OBRÁZKY



jaro léto podzim zima

VLOŽENÍ SMARTART

• jedná se o předdefinované grafické objekty pro lepší vizualizaci textu

VLOŽENÍ SMARTART
PŘEVEDENÍ TEXTU NA SMARTART
KARTA NÁVRH + FORMÁT (NÁSTROJE OBRÁZKU SMARTART)

• karty přibývají automaticky po vytvoření SmartArt pro úpravu jeho vlastností

ILUSTRACE
ráno

dopoledne

poledne

odpoledne

večer



VLOŽENÍ TABULKY

• obdobný přístup jako ve Wordu

KARTA NÁVRH + FORMÁT (NÁSTROJE TABULKY)

• karty přibývají automaticky po vytvoření / označení grafu
• slouží k následné úpravě vlastností grafu

TABULKY



VLOŽENÍ GRAFU

• obdobná práce jako ve Wordu

KARTA NÁVRH + FORMÁT (NÁSTROJE GRAFU)

• karty přibývají automaticky po vytvoření / označení grafu
• slouží k následné úpravě vlastností grafu

ILUSTRACE



VLOŽENÍ HYPERTEXTOVÉHO ODKAZU

• odkaz může být umístěn na textu nebo obrázku

PŘÍKLAD:

odkaz zde

ODKAZY



VLOŽENÍ MULTIMÉDIÍ

• přímo do snímků můžeme vkládat videa z YouTube nebo počítače

• zároveň lze provádět nahrávání obrazovky

PŘÍKLADY:

MULTIMÉDIA

video nahraná obrazovka
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