Odrdzky a Cislova
v MS Word




jak na odrazky a cCislovani ve Wordu

zmenu jejich barvy a velikosti

CO je to viceurovnovy seznam

jak zvysit nebo snizit Uroven seznamu
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pouziti odrdzek, Cislovani
a viceUrovnového seznamu
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Jak vytvorit seznam

POSTUP:

O Napiseme text (seznam)

— Seznam tvorime tak, ze za kazdym radkem udéldme Enter

® Cely text oznacime do bloku

© mdackneme na prikaz Qdrdzky nebo Cislovani
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Jak upravit barvu a velikost

POSTUP:

O mdackneme na prikaz Qdrdzky nebo Cislovdni

® Dole v menu vyhleddme priikaz ,,Definovat novou odrdzku"
nebo ,,Definovat novy format Cislovani*
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Viceurovnovy seznam
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Jak vytvorit viceurovnovy seznam

POSTUP:

O Napiseme text (seznam)

— Seznam tvorime tak, ze za kazdym radkem udéldme Enter

® Cely text oznacime do bloku

© mdackneme na piikaz Vicelroviiovy seznam

O Text, ktery md byt druhou Urovni oddélime tabuldtorem

— Kurzor umistime tésné pred text a zmdackneme kldvesu Tab
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seZnamu

kldvesovou zkratkou Shift + Tab

e také pouzit tlacitko ve skupiné Odstavec

ool VLOZEN( MNAVRH ROZLOZENI STRANKY REFERENCE KORESPOMDEMCE REY

s -?; Vyjmout

Calibri (Zaklad ~ |11~
D ER Kopiravat | = |

A K Aa- b Z.i=.0s [e=Eh=E 2 @

‘u"lovZIt ¥ Kopirovat formét BT L] fy- @ A === B 'Q bR

Schranka T Pismo T Odstavec Ta
1. ZELENINA 1. ZELENINA 1. ZELEMINA 1. ZELEMINA
2. paprika _ 1.1. paprika _ 11. paprika 1.1. paprika
3. fervend 1.2. Eervend 1.1.1. 8ervend 1.1.1. &ervend
4, zelend 13. zelena  IShift + Tab 1.1.2.zelena 1.1.2. zelena
5. Flutd 1.4, Zluta 1.1.3.Flutd 1.1.3. fluta
6. okurka 1.5. okurka 1.2. okurka 1.2. okurka
7. hadovka 1.6. hadovka 1.2.1. hadovka 1.2.1. hadovka
8. naklidacka 1.7. nakladacka 1.2.2. nakﬁﬂaﬂm: 1.2.2. nakladacka
3. polni 1.8. polni 1.2.3. polni 1.2.3. polni
10. OVOCE 2, OVOCE 2. OVOCE . OVOCE




/droje

« NAVRATIL, P., JIRICEK, M. S po&itacem nejen k maturité — 1. dil.

9. vyd. Prostejov : Computer Media, 2016. ISBN 978-80-7402-252-4.
s. 113-116.

« EdAuTV, 2015, Zaklady odrazek ve Wordu | EAuTV, YouTube video.
[2015-09-08]. Dostupné z:
hitps://www.youtube.com/watchev=6gZnIMOxhgw




