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TYPOGRAFIE

DOKUMENT
* nauka o spravném vzhledujtiskoviny BROZURA
KNIHA
CASOPIS
LETAK
POZVANKA
\OZNAMENI

e diky typografickym pravidlim:

v je text dobfre Citelny
v’ snadno se v textu orientujeme

v text pGsobi esteticky



TYPOGRAFICKA PRAVIDLA

* MEZERY

v mezi slovy se piSe jen jedna mezera
v odsazeni slova na zac¢atku fadku provadime pomoci tabelatort (kldvesa nad Caps Lock)

spravné: Vysledky podle toho také vypadaji.
Spatné:  Vysledky podle toho také vypadaji.

* INTERPUNKCE

v za ¢arkou, tec¢kou, dvojteckou, stfednikem, otaznikem, vykfiénikem atd. se pise mezera
v pfed ., :; ? | se mezera nepise

spravné: Jablka, hrusky a pomerance. Jahody nemaji! Proc?

Spatné:  Jablka ,hrusky a pomerance .Jahody nemaji !Proc ?
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« ZAVORKY

v" uvnitf zavorek se mezera nepise
v vné zdvorek se mezera pise

spravné: Ruzné druhy tiskovin (pozvdnky, oznadmeni, letdky).

Spatné:  Ruzné druhy tiskovin( pozvdnky, ozndmeni, letdky ) .

» DATUM, CAS, LETOPOCET

v datum: piSeme mezery
v/ ¢asové Udaje: oddélujeme dvojteckou, bez mezery
v letopocet: piseme bez mezer

spravné: 11.3.2020v 8:30:10

Spatné: 11.3.2020v8:30: 10
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« CISLA, JEDNOTKY

v &isla: piSeme mezeru, kterd oddéluje tisice
v jednotky: mezi hodnotou a jednotkou piseme mezeru

spravné: 1200000 ks, 42 500 K¢
Spatné:  1200000ks, 42500K¢

* ZKRATKY

v’ za zkratkami piSeme mezery

v" pokud véta konéi zkratkou, dal3i tecka se nepise

spravné: Predstavitelé: J. A. Komensky, J. H. Pestalozzi aj.

Spatné:  Predstavitelé: J.A.Komensky, J.H.Pestalozzi aj..
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*ViZ .ﬁ)» CASTA
v’ slovo viz piseme bez tecky CHYBA

v jednd se o sloveso , podivej“, nikoliv zkratku

spravné: viz Pravidla silnicniho provozu

Spatné:  viz. Pravidla silnicniho provozu

« PREDLOZKY A SPOJKY

v" jednohlaskové predlozky (k, o, s, u, v, z) a spojky (a, i) nesméji zlistat osamoceny na konci fadku

spravné: Sestavili jsme prehled toho, co by méli rodice
s détmi probrat.

Spatné:  Sestavili jsme prehled toho, co by méli rodice s
détmi probrat.



ABC

v
KONTROLA PRAVOPISU Pravopis a

gramatika

* nastroj pro kontrolu pravopisnych i typografickych chyb

* MS Word podtrhava veskeré chyby, ale i cizi slova, ktera nezna

barevné rozliseni

v' CERVENA VLNOVKA: pravopisna chyba uteri

v MODRA VLNOVKA: typograficka chyba 11.3.2020




TEZAURUS

Tezaurus

Tezaurus v X

© |ﬂ délat P I

v7s 4 pracovat (sloveso)
priklad

pracovat

* nastroj pro nalezeni slova podobného vyznamu (synonymum)

makat [expr.)
i ) . robit
v pGvodni slovo: délat byt zaméstnan (slovnikov

vykondvat (sloveso)
v’ synonyma: vykondvat, konat, provadét, ¢init, pachat, pasobit atd. ‘:r"m”ﬂ"ﬂt

onat

provadét

Ginit
https://www.youtube.com/watch?v=j0HVo3AJITE néchat

pusobit

tropit
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