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* PowerPoint je program pro tvorbu prezentaci (tzv. prezentacni manazer)
* pripona souboru: .ppt, .pptx

PREZENTACE

* grdficky ztvdrnéné snimky

* napomahaiji pfi predstavovani firmy, sluzby, produktu, ale i pfi schiizkach ci jedndnich
* doplnék vykladu prednasejiciho

* vedle PowerPoint (MS Office) se muzeme setkat s konkurenénim programem s nazvem Impress
(LibreOffice, OpenOffice.org)

* pripona souboru:.odp

PowerPoint (MS Office) Impress (LibreOffice) Impress (OpenOffice.org)



POPIS PROSTREDI POWERPOINTU

* po spusténi programu se zobrazi prostredi PowerPointu, které se sklada z nékolika casti:
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ZAKLADNI PRACE S POWERPOINTEM

PRVNI PREZENTACE
|. Spusténi programu MS PowerPoint

2. Volba: Prazdna prezentace

DALSIi NOVA PREZENTACE
|. Tlacitko Soubor

2. Prikaz Novy
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Tlacitka reZimG zobrazeni
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. NORMALNI ZOBRAZENI
standardni reZim zobrazeni po spusténi programu

Il. RAZENI SNiMKU
= miniatury snimkui Ffazené za sebou
pro nahlédnuti, zda snimky na sebe tematicky navazuji

Ill. ZOBRAZENI PRO CTENI
zobrazeni na celou obrazovku (stejné jako prezentace)
= pouzivd se zejména pri prezentovani s potrebou prepinat na jiné aplikace na plose

IV. PREZENTACE
spusténi prezentace

klavesova zkratka: F5



PRACE SE SNIMKY V PREZENTACI

* jeden snimek = jedna obrazovka

* kazda prezentace obsahuje minimalné jeden snimek, maximalni pocet snimku neni omezen
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ODEBRANI AKTUALNIHO SNIMKU (2] Novysnime

7] Duplikovat snimek
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SKRYTi AKTUALNIHO SNIiMKU

* snimky, které nechceme prezentovat a zdroven je nechceme smazat, miiZzeme schovat
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PRACE SE SNIMKY V PREZENTACI

ZMENA PORADI SNiMKU
* pfi potrebé prohodit snimky v poradi
* Ize provést v rezimu zobrazeni: Normadlni zobrazeni a Razeni snimkii

* levym tlacitkem mysi drzime a tdhneme na poZadovanou pozici (poradi)

POZADI SNIMKU
* kazdy snimek miize mit libovolné pozadi
* volbu pozadi provadime po rozmysleni (musime dbat na prehlednost a Citelnost)

* rucni nastaveni pozadi snimku je v dnesni dob€ vytlacovano vyuzivanim predpripravenych sablon




POUZITI PRIPRAVENYCH SABLON

* sablona predstavuje predpripraveny vzhled prezentace

* pripravena forma zahrnuje:
v’ grdficky vzhled pozadi

v’ nastavené typy pisma

KDE NALEZNEME SABLONY?
* tlacitko Soubor — prikaz Novy — nabidka Sablon anebo pouZit vyhledavaci pole

* celkovy vzhled prezentace mizeme kdykoliv jednoduse zménit, pokud vybereme jinou sablonu
Ci jinou barevnou variantu dané sablony (popr. kombinace obou)

v’ karta Navrh — skupina pfikazii Motivy

v’ karta Navrh — skupina pfikazi Varianty
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« NAVRATIL, P, JIRICEK, M. S pocitacem nejen k maturité — 2. dil. 9. vyd. Prosté&jov : Computer Media,
2016.ISBN 978-80-7402-253-1.s. 8- 14.

e SALI KACELI, 2015. PowerPoint 2013 Tutorial: A Comprehensive Guide - Design & Present
Effectively, YouTube Video. [cit. 2020-04-02]. Dostupné z:
https://www.youtube.com/watch?v=1ZgTcgwu_LO#t=0m57s

e SALI KACELI, 2015. PowerPoint 2013 Tutorial: A Comprehensive Guide - Design & Present
Effectively, YouTube Video. [cit. 2020-04-02]. Dostupné z:
https://www.youtube.com/watch?v=IZgTcqwu_LO#t=10m3 s




